Zarzadzenie Nr RMiG 120. 79. 2019
Burmistrza Miasta i Gminy
tosice
z dnia 24 grudnia 2019 r.

w sprawie: zmiany w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
tosicach.
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.U.z
2019, poz. 506 z p6zn. zm.) - zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w tosicach stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 17/06 Burmistrza Miasta i Gminy tosice z dnia 21 kwietnia 2006 r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. W rozdziale lll Organizacja Urzedu w § 9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
W skiad urzedu wchodza wydzial, referaty, samodzielne stanowiska:
) Wydzial finansowo-budzetowy, (WFB) — 4,5 etatu
) Urzad Stanu Cywilnego, (USC) - 2 etaty
3) Referat Spraw Obywatelskich, (RSO) — 1 etat
4) Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska, (GNiOS) — 3 etaty
5) Referat Podatkow i Oplat, (P i O) — 5 etatow
6) Referat Gospodarki Przestrzennej i Gospodarki Komunalnej, (GPK) — 4 etaty
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7) Referat Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych, (PFZ) — 2 etaty

8) tosickie Centrum Informaciji £Cl — OSrodek Aktywnosci lokalnej Informacija” (LCI) — 2 etaty

9) Straz Miejska, (SM) — 2 etaty

10) Stanowisko ds. obstugi Rady Miasta i Gminy, (RMiG) — 1 etat

11) Stanowisko ds. Kadr i Rozwoju, (KR) — 1 etat

12) Stanowisko ds. Gospodarczych | Administracji, (GA) — 1 etat

13) Stanowisko ds. Obronnych, Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego oraz Spraw
Mieszkaniowych, {(OCM) — 1 efat

14) Pion Ochrony z Kancelarig Tajng

16) Sprzataczka - 2 etaty

16) Palacz — dozorca — 4 etaty

2. W rozdziale VI Zakres zadan komorek organizacyjnych Urzedu w § 27 skresla sie punkty 28 - 34.



3. W rozdziale VI Zakres zadan komérek organizacyjnych Urzedu po § 27 dodaje sig § 27a
w brzmieniu:
27a. do zadarn Referatu Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych nalezy pozyskiwanie zewnetrznych

srodet finansowania dla dziatan realizowanych przez Urzad Miasta i Gminy w tosicach , tj. realizuje
sadania z zakresu funduszy zewnetrznych dotyczace w szczegoblnosci:
27a. 1. Analizowania gtéwnych celéw programéw wspélnotowych i funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej w zakresie spojnosci projektéw planowanych do realizacji przez Urzad ;
27a. 2. dokonywania analizy dostgpnych Zrodet dofinansowania dla planowanych do realizacji

inwestycji/dzialan, przedstawiania informacji nt. mozliwoéci  pozyskiwania srodkéw

pozabudzetowych;

27a. 3. biezacej wspotpracy z pracownikami merytorycznymi Urzedu w zakresie analizy Zrodet
finansowania, przygotowania i realizacji projektow wspotfinansowanych ze  $rodkow
zewnetrznych;

27a. 4. wskazywania inwestycji/dziatar, ktére mogg byc finansowane lub dofinansowane ze Zrédet
zewnetrznych;

27a. 5. pozyskiwania zewngtrznych érodkéw finansowych, przygotowywania i rozliczania
projektéw w tym zakresie;

27a. 6. udzielania wyjasnieri na potrzeby kontroli dot. realizacji projektéw wspdffinansowanych z
zewnetrznych $rodkéw finansowych;

27a. 7. wspotpracy z pracownikami i komérkami organizacyjnymi, jednostkami organizacyjnymi z
terenu gminy oraz pracownikami innych urzedow i instytucji w celu realizacji projektéw, w tym
projektow partnerskich;

27a. 8. wspdtpracy z instytucjami zarzadzajgcymi lub wdrazajacymi programy wspdtfinansowane z
funduszy zewnetrznych;

27a. 9. przygotowywania dokumentacji aplikacyjnej we wspotpracy z pracownikami
merytorycznymi Urzedu ;

27a. 10. opracowywania sprawozdan rzeczowo-finansowych i monitorowanie realizacji
poszczegdlnych projektéw wspartych ze srédet zewnetrznych we wspotpracy z pracownikami
merytorycznymi;

27a. 11. sporzadzania wnioskéw o ptatno$¢ oraz harmonograméw zwigzanych z realizacja
projektéw finansowanych ze srodkéw zewnetrznych;

27a. 12. nadzoru przygotowania i realizacji projektow, ktére zostaly wsparte ze Zzrédet
zewnetrznych w tym: krajowych i zagranicznych;

27a. 13. nadzoru nad sprawozdawczoscig i rozliczeniem finansowym  projektow

wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych;



27a. 14. prowadzenia obowigzkéw informacyjnych (promocyjnych) projektow wspotfinasowanych
ze $rodkéw zewnetrznych;

27a.15. prowadzenia ewidencji realizowanych projektéw, dofinasowanych ze srodkow
zewnetrznych, w tym projektow partnerskich;

27a. 16. przygotowywania informacji nt. realizacji poszczegélnych projektow dofinasowanych ze
srodkéw zewnetrznych;

27a. 17. udziatu w przygotowywaniu programéw wieloletnich i rocznych dla funduszy, z ktérych
mozliwe jest pozyskanie $rodkéw na realizacje planowanych przez urzad projektow;

27a. 18. wspdtpracy przy analizie budietu Miasta i Gminy dla potrzeb wnioskowanych i
realizowanych projektow;

27a. 19. organizacji i prowadzenia procesu wytaniania podmiotow wykonujacych czynnosci na
zlecenie w zakresie pozyskiwania i rozliczania $rodkéw zewnetrznych, oraz nadzér nad tymi
podmiotami;

27a. 20. wspdipracy z komérkami organizacyjnymi urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi

Miasta i Gminy tosice.

4. W rozdziale V zakres zadan Burmistrza, zastepcy Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika w §17

ust. 2 dodaje sie pkt. 9 w brzmieniu:

,9) Referat Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych”.

5, Zmienia sig zatacznik Nr 1 obrazujacy Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w
tosicach, zgodnie z tre$cia stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Pozostate postanowienia Regulaminu pozostajg bez zmian.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy tosice.

§4

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia 2020 roku.

Burmistrz

M s{a i Gminy Losice

riusz Kucewicz
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Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy w tosicach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU MIASTA I GMINY W LOSICACH
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